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درآمد
مشمول مالیات
اشخاص حقیقی


ابراز  در  اظهارنامه  
اشخاص  حقیقی

منابع درآمدی 
اشخاص حقیقی

تسلیم نیروی کار 
)حقوق(

درآمد حاصل از 
سرمایه گذاری 

)نقد و اجاره 
ملک و...(

درآمد تلفیقی از کار 
و سرمایه  )درآمد 

مشاغل و حرف(

درآمد بلاعوض 
)درآمد اتفاقی(

ماده ۹۳ قانون مالیات های مستقیم:
درآمدی که شخص حقیقی  از طریق اشتغال به مشاغل یا به عناوین دیگر  غیر از موارد مذکور در سـایر 
فصـل های ایـن قـانون  در ایـران تحصیل کند،  پس از کسر معافیت های مقرر در این قـانون  مشـمول 

مالیات بر درآمد مشاغل می باشد.



تکالیف
صاحبان 
مشاغل 

نکته : برای مشاغل صرفا خدماتی، نصاب 50%مبلغ اعلامی میباشد .

 نگهداری دفاتر قانونی،
 رعایت استانداردهای حسابداری،
 نگهداری اسناد و مدارک حساب و

 تسلیم اظهارنامه مالیاتی
بیش از 45میلیارد تومان  

اسناد و مدارک مربوط به معاملات، 
صورت درآمد و هزینه،

تسلیم اظهارنامه مالیاتی
بیش از 15میلیارد تومان تا 45میلیارد تومان

اسناد و مدارک مربوط به معاملات، 
خلاصه درآمد و هزینه،

تسلیم اظهارنامه مالیاتی
کمتر یا مساوی 15میلیارد تومان 

گروه سومگروه دومگروه اول



نحوه محاسبه 
درآمد مشمول
مالیات )ماده ۹۴ ق.م.م(

فرمول کلی:
)هزینه های قابل قبول + استهلاکات( - )سایر درآمدها + فروش کالا و خدمات(= درآمد مشمول مالیات

نکات کلیدی:
 پایه محاسبه: کل فروش کالا و خدمات.

 افزودنی ها: سایر درآمدهایی که در فصل‌های دیگر مالیات آن ها پرداخت نشده.
 کاهنده ها: هزینه ها و استهلاکات مربوط طبق مقررات فصل هزینه های قابل قبول و استهلاکات .



شیوه های
تعیین تکلیف

ارسال پیامک عدم مالیات مشاغل 
نیاز به تسلیم فرم 

تبصره ماده 100 ویا 
اظهارنامه

اظهارنامه پیش 
فرض )تعاملی(

گروههای اول-دوم 
وسوم

فرم تبصره 
اظهارنامه عادیماده)100ق.م.م(



تنظیم کننده: زهره زحمت کش/ پاییز 1405 

اظهارنامه مالیاتی 
اشخاص حقیقی 

)گروه سوم( 



تعریف
مطابق آیین نامه اجرایی تحریر دفاتر ماده 95 )230761 (: اظهارنامه

اظهارنامه فرمی است به منظور اظهار درآمدها، هزینه ها، دارایی ها، بدهی ها، سرمایه، معافیت ها، درآمد مشمول 
مالیات، بخشودگی مالیاتی و همچنین اطلاعات هویتی و مکانی .

به عبارتی خلاصه عملکرد یک دوره مالی در خصوص اطلاعات مالی یک مجموعه به انضمام اطلاعات هویتی. 

)گزارشگری مالی با اهداف مالیاتی (
 اظهارنامه نوعی صورتهای مالی با مقاصد خاص )مالیاتی( است.

 در اظهارنامه سود حسابداری به درآمد مشمول مالیات تبدیل می شود.



انواع اظهارنامه 
مالیاتی عملکرد

اظهارنامه اصلی 
اولین اظهارنامه در 

موعد مقرر 

اظهارنامه جایگزین
آخرین اظهارنامه در موعد مقرر که 
قبل از اتمام مهلت قانونی و بعد از 
ارسال اظهارنامـه اصـلی در صـورتی 

ارسـال می گردد که اصلاحاتی در 
اظهارنامه اصلی انجام شده باشد. 

اظهارنامه اصلاحی
اظهارنامه ای که بعد از انقضای مهلت 
منظـور  بـه  و  شـده  تعیین  قانونی 
اصـلاح اشـتباهات محاسـباتی نسـبت 
بـه اظهارنامه اصلی، حداکثر یک ماه 
بعد از پایان مهلت قانونی اظهارنامه 

اصلی ارسال می گردد.
 )تبصره ماده ۲۲۶تعریف اظهارنامه 

اصلاحی(



بررسی
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قانونی
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مهلت رسیدگی و صدور 
برگ تشخیص

مهلت ارسال اظهارنامه )باتمدید(حداکثر مهلت ابلاغ برگ تشخیص

سال مالیاتی



اظهارنامه 
مالیاتی صفر
مورد قبول
هست؟

عدم ارائه ترازنامه یا حساب سود و زیان یا صورت درآمد و هزینه یا خلاصه درآمد و 
هزینه همراه اظهارنامه مالیاتی و یا ابراز مبلغ صفر برای کل مبالغ هر یک از صورتهای 

مالی مذکور یا صورت های فوق حسب مورد 
به منزله تسلیم اظهارنامه مالیاتی مطابق مقررات قانونی 

مربوط تلقی نمی گردد.



اشتباه
سهوی در
اظهارنامه

بخشنامه 200/93/26  تاریخ 93/03/03
بخشنامه 93/124/ 200 تاریخ 93/11/07
بخشنامه 200/95/29 تاریخ 95/05/05

نظریه مشورتی معاونت حقوقی و فنی مالیاتی به شماره 64820/210/د   مورخ 1402/09/18

در مواردی که مودیان مالیاتی ادعای اشتباه سهوی در ثبت برخی اقلام اظهارنامه بیش از ارقام واقعی را 
دارند ، با توجه به اینکه در صورت صحت ادعای مودی ارقام مندرج در اظهارنامه موصوف منطبق بر واقعیت 
نبوده ، مبنا قراردادن اطلاعات مذکور برای مطالبه مالیات با رویکرد کلی سازمان و عدالت مالیاتی منطبق 
نخواهد بود. بنابراین در صورت احراز اشتباه سهوی  در تنظیم اظهارنامه مالیاتی،  با اتخاذ ملاک از مفاد 
بند 8 بخشنامه شماره 200/98/24  مورخ   98/03/21  و  با در نظر داشتن مفاد قسمت اخیر ماده 229 
قانون مذکور ،  می بایست درآمد مشمول مالیات مودی وفق مقررات موضوعه و فارغ از اشتباه انجام شده 

تعیین گردد.



عدم خود ابرازی
نرخ صفر یا 
نرخ مقطوع  یا
زیان سنواتی

بند 8 بخشنامه 200/98/24:
در مواردی که مودی سهوا و یا به دلیل عدم اطلاع از قوانین در اظهارنامه تسلیمی ، 

معافیت و یا مشوق و یا ترخ صفر مالیاتی ، درآمد دارای نرخ مقطوع ، زیان سنواتی احراز شده را از 
درآمد ابرازی در اظهارنامه مالیاتی تسایمی کسر ننموده ،  در این گونه موارد لازم است حسابرسان 
و ماموران مالیاتی ذیربط در هنگام حسابرسی مالیاتی و یا طرح موضوع در مراجع حل اختلاف 
مالیاتی ،  حسب مورد نسبت به اعمال نرخ صفر و یا هر گونه معافیت ، مشوق، تخفیف، ترجیح و 

نرخ صحیح مالیاتی مربوط اقدام نمایند.



تاثیر
 حوادث
و سوانح
احتمالی

ماده 165- در مواردی که بر اثر حوادث و سوانح از قبیل زلزله، سیل، آتش سوزی، بروز آفات و خشکسالی 
و طوفان و اتفاقات غیرمترقبه دیگر به  یک منطقه کشور یا به مودی یا مودیان خاصی خساراتی وارد 
گردد و خسارت وارده از طریق وزارتخانه‌ها یا موسسات دولتی یا شهرداریها یا سازمان‌های بیمه و یا 

موسسات عام‌المنفعه جبران نگردد 
وزارت امور اقتصادی و دارایی می تواند معادل خسارت وارده از درآمد مشمول مالیات مودی‌، در آن 
سال و سنوات بعد کسر و نسبت به آن دسته از مودیان که بیش از پنجاه درصد )50%( اموال آنان در اثر 
حوادث  مذکور از بین رفته است و قادر به پرداخت بدهی های مالیاتی خود نمی باشند با تصویب هیأت 

وزیران تمام یا قسمتی از بدهی مالیاتی آنها را بخشوده یا‌ تقسیط طولانی نماید.



تاثیر
هزینه های
درمانی و
حق بیمه
پرداختی

ماده ۱۳۷ ق م م: هزینه های درمانی پرداختی هر مودی بابت معالجه خود یا همسر و اولاد و پدر و مـادر 
و خـواهر و برادر تحت تکفل در یک سال مالیاتی به شرط اینکه اگر دریافت کننده موسسه درمانی یا 
پزشک مقیم ایران باشد دریافت وجـه را گواهی نماید و چنانچه به تا د وزارت بهداشت، درمان و آموزش 
پزشکی به علت فقـدان امکانـات لازم معالجـه در خـارج از ایران صورت گرفته است پرداخت هزینه مزبور 
به گواهی مقامات رسمی دولت جمهوری اسلامی ایران در کشور محل معالجه یا وزارت بهداشت، 
رسیده باشد ،همچنین حق بیمه پرداختی هر شخص حقیقـی بـه موسسـات بیمـه ایرانـی بابـت انـواع 

بیمه های عمر و زندگی و بیمه های درمانی از درآمد مشمول مالیات مودی کسر می گردد.
در مورد معلولان و بیماران خاص و صعب الــعلاج علاوه بر هزینه های مذکور،هزینه مراقبت و 
توانبخشی آنـان نیـز قابـل کسـر از درآمد مشمول مالیات معلول یا بیمار یا شخصی که تکفل او را عهده 

دار است می باشد.



تاثیر
کمک های
پرداختی

ماده 172- صد درصد )100%( وجوهی که به حساب های تعیین شده  از طرف دولت به 
منظور بازسازی یا کمک و نظایر آن به صورت بلاعوض پرداخت می شود و همچنین ‌وجوه 
پرداختی یا تخصیصی و یا کمک های غیر نقدی بلاعوض اشخاص اعم از حقیقی یا حقوقی 
جهت تعمیر، تجهیز، احداث و یا تکمیل مدارس،‌دانشگاهها، مراکز آموزش عالی و مراکز 
بهداشتی و درمانی و یا اردوگاه های تربیتی و آسایشگاهها و مراکز بهزیستی و کمیته امداد 
امام خمینی )ره( و جمعیت هلال احمر و کتابخانه و مراکز فرهنگی و هنری)‌دولتی( طبق 
ضوابطی که توسط وزارتخانه های آموزش و پرورش، علوم، تحقیقات و فنآوری، بهداشت، 

درمان و آموزش پزشکی و امور اقتصادی و دارایی تعیین می شود 
از درآمد مشمول مالیات عملکرد سال پرداخت منبعی که مودی انتخاب خواهد کرد قابل 

کسر می باشد.



تفاوت هزینه های
غیر واقعی  با
غیر قابل قبول

هزینه های غیرواقعی موضوع قسمت اخیر تبصره ذیل ماده ۱۹۲، هزینه هایی هستند که 
در دفاتر قانونی ثبت شده و ممکن است متکی به مدارکی نیز باشند؛ اما مأموران مالیاتی 
پس از تحقیقات لازم و یا با دسترسی به قرائن و مدارک قابل‌اعتماد احراز نمایند که هزینه 
موصوف صوری بوده یا تحقق نیافته و یا مدارک مربوط به آن ها نیز غیرواقعی و مجازی 
بوده است. در این صورت، این گونه هزینه ها که طبعاً واجد شرایط مقرر در مواد ۱۴۷ و ۱۴۸ 
قانون مذکور هم نیستند، در حساب مالیاتی مؤدی هزینه غیرقابل قبول تلقی و مشمول 

جریمه ۱۹۲ خواهند شد.
منظور از هزینه‌های غیرقابل قبول، هزینه های مغایر با مواد ۱۴۷ و ۱۴۸ می باشد که 

ویژگی های بند ۲ بخشنامه ۱۷۹۴۰ را نداشته باشد.



نکاتی از 
اظهارنامه 

مالیاتی

تبصره ۱ ماده ۱۴۶ مکرر ق.م.م: اعطای هرگونه بخشودگی، مشوق، معافیت مالیاتی و نرخ صفر مالیاتی 
منوط به تسلیم اظهارنامـه و اسـناد و مـدارک و دفـاتر در موعد مقرر قانونی است.

 تبصره ۲ ماده ۲۱۰ ق.م.م: مالیات ابرازی در اظهارنامه، قطعی است و در صورت عدم ترتیب پرداخت آن، از 
طریق عملیات اجرایی قابـل وصول است. 

ماده ۱۷۸ ق.م.م: در مواردی که اظهارنامه مالیاتی یا سایر اوراقی که مودی مالیاتی مکلف به تسـلیم آن 
می باشـد به وسـیله اداره پست واصل گردد، تاریخ تسلیم به اداره پست، تاریخ تسلیم تلقی خواهد شد.

تبصره ۱ ماده ۱۷۷ق.م.م : هرگاه آخرین روز مهلت یا موعد مقرر برای تسلیم  اظهارنامه یا سایر اوراقی که 
مودی مالیـاتی بـه موجـب مقـررات مکلـف بـه تسـلیم آن می باشد ،مصادف با تعطیل یا تعطیلات رسمی  
یا عمومی گردد اولین روز بعد از تعطیل یا تعطیلات مزبور برحسب  مورد جزء مهلت یـا موعد مقرر جهت 

تسلیم اظهارنامه یا اوراق مذکور محسوب خواهد شد. 



جرائم
مالیاتی

مطابق ماده 190 ق.م.م پرداخت مالیات پس از موعد مقرر جریمه ای معادل 2.5% به ازای هر 
ماه خواهد داشت .

مطابق ماده 192 ق.م.م در کلیه مواردی که مودی موظف به تسلیم اظهارنامه است چنانچه 
از تسلیم آن در موعد قانونی خودداری شود مشمول جریمه ای معادل 30% برای اشخاص 

حقوقی و مشاغل که مشمول بخشودگی نیست.
ماده 193ق.م.م عدم تسلیم ترازنامه و حساب سود و زیان یا عدم ارائه دفاتر مشمول جریمه‌ای 

معادل بیست درصد )20%( مالیات برای هر یک از موارد مذکور خواهند بود. 
تبصره ماده 193ق.م.م عدم تسلیم اظهارنامه و ترازنامه و حساب سود و زیان در دوره معافیت 

موجب عدم استفاده از معافیت مقرر در سال مربوطه خواهد بود.
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فرم 
اظهارنامه مالیاتی 
عملکرد مشاغل 

گروه سوم



راهنمای 
تکمیل

فرم‌اظهارنامه 

گام اول: ورود به فهرست پرونده‌هابرای 
شروع ثبت اظهارنامه، در صفحه 

»داشبورد مالیاتی«، از منوی سمت 
راست گزینه »فهرست پرونده های 

مالیاتی« را انتخاب نمایید.

گام دوم: انتخاب نوع پروندهدر مرحله 
بعد، از میان گزینه های نمایش داده 
شده، گزینه »پرونده های عملکرد و 

ارزش افزوده« را برگزینید.

گام سوم: دسترسی به پروندهدر 
نهایت، در مقابل پرونده مالیاتی مورد 

نظر خود، بر روی گزینه »مشاهده 
پرونده« کلیک کنید تا وارد سامانه ثبت 

اظهارنامه شوید.



راهنمای 
تکمیل

فرم‌اظهارنامه 

گام چهارم: انتخاب نوع ارسالدر منوی 
عملیات، گزینه »ارسال اظهارنامه 

عملکرد یا تبصره ماده ۱۰۰« را انتخاب 
نمایید.

گام پنجم: ثبت اظهارنامه جدیدبرای 
شروع فرآیند ثبت، بر روی دکمه »ثبت 
اظهارنامه جدید« کلیک کنید تا پنجره 

تنظیمات اولیه برای شما باز شود.

گام ششم: تکمیل اطلاعات پایه در پنجره باز 
شده، موارد زیر را با دقت تکمیل نمایید:- نوع 

فرم: اظهارنامه- سال عملکرد: ۱۴۰۴- گروه 
مشمول: با توجه به دسته بندی مودیان، بر 

حسب حجم فعالیت عموماً گروه سوم  انتخاب 
می شود.پس از تکمیل این موارد، بر روی گزینه 
»ادامه« کلیک کنید تا فرم های مربوط به درآمد 
اشخاص حقیقی برای شما نمایش داده شود.



مشخصات 
اظهارنامه

نوع اظهارنامه: 
اظهارنامه مالیات بر درآمد 

اشخاص حقیقی
دوره فعالیت: 

از 1404/01/01  تا 1404/12/29
گروه و نوع شراکت: 
گروه سوم / انفرادی
پس از بررسی و تایید 

تمامی موارد، بر روی گزینه 
»ذخیره و ادامه« کلیک کنید.

نکته مهم:
در بخش »اطلاعات مالی )ریال(«، تمامی سوابق و اطلاعاتی که در پایگاه داده سازمان امور مالیاتی کشور برای 

سال ۱۴۰۴ شما ثبت شده است، قابل مشاهده خواهد بود.



مشخصات 
شخص حقیقی

اطلاعات نمایش داده شده 
در این صفحه، به طور خودکار 
از پرونده الکترونیکی شما در 
»سامانه ثبت‌نام« بارگذاری 

شده است.

در صورت نیاز به تغییر اطلاعات:
اگر متوجه شدید هر یک از این اطلاعات نیاز به اصلاح 

دارد، مراحل زیر را دنبال کنید:
شوید و اطلاعــات را  »سامانه ثبت نام«  ۱. ابتدا وارد 

ویرایش نمایید.
بــر روی دکمه  ــن صفحه،  ای بــه  بــازگــشــت  از  ۲. پــس 
»به روزرسانی اطلاعات از سامانه ثبت‌نام« کلیک کنید 

تا تغییرات اعمال شود.
پس از بررســی و اطمینان از صحت اطلاعــات، بر 

روی گزینه »صفحه بعد« کلیک نمایید.

نکته بسیار مهم:
اطلاعات ثبت شده در این بخش )به ویژه اینتاکد ( باید دقیقاً با موضوع فعالیت واقعی شما مطابقت داشته باشد.



حسابهای بانکی 
فعالیت شغلی

در این صفحه، لیست 
حساب های بانکی شما که در 
»سامانه ثبت نام« ثبت شده 
است، نمایش داده می شود.

مدیریت حساب ها:
 اگر نیاز به تغییر در لیست 

حساب ها دارید، ابتدا در 
»سامانه ثبت نام« ویرایش 
را انجام داده و سپس دکمه 

»به روزرسانی اطلاعات« را بزنید.
 برای وارد کردن موجودی 
و گردش حساب هر بانک، بر 

روی گزینه »ویرایش« در ردیف 
مربوط به هر حساب کلیک کنید.



حسابهای بانکی 
فعالیت شغلی

راهنمای تکمیل مبالغ )برای سال ۱۴۰۴(
پس از کلیک بر روی ویرایش، موارد زیر را با دقت وارد نمایید:

۱. موجودی اول دوره: مبلغ موجود در حساب در تاریخ ۱فروردین ۱۴۰۴.
۲. جمع بدهکار: مجموع تمام برداشت های شما از این حساب در طول سال ۱۴۰۴.

۳. جمع بستانکار: مجموع تمام واریزی ها به این حساب در طول سال ۱۴۰۴.
۴. مانده حساب: مبلغ باقی مانده در حساب در پایان اسفند ۱۴۰۴.

️  هشدار قانونی و مالیاتی:
لطفاً توجه داشته باشید که هر حساب بانکی که 
در سامانه ثبت نام مالیاتی درج شده است، به 
عنوان »حساب تجاری« شناخته می‌شود. این 
بدان معناست که سازمان امور مالیاتی، تمام 
واریزی‌هــای این حساب را به عنوان »درآمــد« 
تلقی کرده و مبنای محاسبات مالیاتی شما قرار 

می دهد.
 توصیه :

برای جلوگیری از هرگونه اشتباه در محاسبات 
اکیداً  بعدی،  پیچیدگی های  ایجاد  و  مالیاتی 

توصیه می شود:
تنها مبالغ مربوط به فعالیت های اقتصادی و 
تجاری )درآمدهای شغلی( را به این حساب ها 
واریز نمایید و از واریز مبالغ شخصی یا غیرمرتبط 

به این حساب ها خودداری کنید.
پس از دقت در این نکته و تکمیل اطلاعات بانکی، 

گزینه »ذخیره و ادامه« را انتخاب نمایید.



تسهیلات 
دریافتی

در این مرحله، فهرستی از تسهیلات بانکی که به نام شما ثبت شده است، نمایش داده می شود. 
نکات مهم این بخش:

 تمامی اطلاعات موجود در این جدول، مستقیماً از سوی بانک ها به سامانه ارسال و بارگذاری شده است.
 این جدول صرفاً جنبه اطلاع‌رسانی دارد .

پس از مشاهده و بررسی موارد نمایش داده شده، گزینه »ذخیره و ادامه« را انتخاب نمایید تا به مرحله 
بعد هدایت شوید.



اطلاعات 
اختصاصی

در این مرحله، مجموعه‌ای از سوالات اختصاصی 
از شما پرسیده می شود. لطفاً هر سوال را با دقت 

مطالعه کرده و پاسخ صحیح را انتخاب نمایید.

 نکته بسیار مهم درباره پاسخ ها:
توجه داشته باشید که انتخاب گزینه »بله« برای 

هر سوال، باعث می شود در مراحل بعدی، فرم های 
تکمیلی مرتبط با آن موضوع برای شما فعال شود و 

شما ملزم به تکمیل آن ها باشید. بنابراین، پاسخ ها را 
دقیقاً مطابق با وضعیت واقعی خود ثبت کنید.

پس از پاسخ به تمامی سوالات، بر روی گزینه 
»ذخیره و ادامه« کلیک نمایید.



اطلاعات 
اختصاصی

با توجه به ماهیت 
فعالیت های اشخاص 
حقیقی گروه سوم اعم 
از کارشناسان رسمی 
/ مهندسان ، برخی از 

سوالات در این صفحه 
اهمیت بیشتری دارند. اگر 
وضعیت شما با موارد زیر 

مطابقت دارد، گزینه »بله« 
را انتخاب کنید:

چه زمانی گزینه »بله« را انتخاب کنیم؟
۱. درآمدهای خاص: اگر دارای درآمدهایی با مالیات مقطوع هستید یا به موسسات آموزشی کمک پرداخت کرده اید )موضوع ماده ۱۷۲ ق.م(.

۲. کسورات مالیاتی: اگر مواردی دارید که باید از درآمد مشمول مالیات شما کسر شود.
۳. جلوگیری از مالیات مضاعف: اگر برای جلوگیری از پرداخت مالیات دوباره )موضوع ماده ۱۶۸(، نیاز به تکمیل فرم های مربوطه دارید.

۴. مجوزها: اگر برای فعالیت خود، مجوز رسمی از مراجع مربوطه دارید.
۵. محل فعالیت: اگر تمام یا بخشی از محل فعالیت شما استیجاری است.

۶. معافیت ها: اگر فعالیت هایی دارید که نرخ مالیات آن ها صفر یا معاف است.
۷. تسویه حساب: اگر بدهی مالیاتی سال های گذشته خود را کاملاً تسویه کرده اید.

ــاد داشته  نــکتــه مــهــم: بــه ی
»بله«،  پاسخ  هر  که  باشید 
را  مرتبط  تکمیلی  فــرم هــای 
شما  بـــرای  بعد  مــراحــل  در 
فعال می کند که باید با دقت 

تکمیل شوند.



مجوزهای 
فعالیت

در صورتی که در مرحله »اطلاعات اختصاصی«، پاسخ شما به سوال مربوط به داشتن مجوز »بله« بوده 
باشد، این صفحه برای شما فعال می گردد.

بررسی اطلاعات مجوز:
اطلاعات مجوزهای شما به طور خودکار از »سامانه ثبت نام« بارگذاری شده است. لطفاً موارد زیر را 

بررسی نمایید:
 نوع مجوز: )مثلاً گواهی فعالیت خدماتی(

 شماره و تاریخ صدور: شماره پروانه اشتغال به کار و تاریخ صدور آن
 مرجع صادرکننده: )مثلاً وزارت راه و شهرسازی/ کانون کارشناسان رسمی (

نحوه ویرایش:
توجه داشته باشید که اکثر این اطلاعات غیرقابل تغییر 
است. شما تنها می توانید دو مورد زیر را از طریق گزینه 

»ویرایش« اصلاح کنید:
۱. تاریخ شروع بهره‌برداری

۲. تاریخ انقضای مجوز
اگر سایر اطلاعات نیاز به تغییر دارد، ابتدا باید در 
»سامانه ثبت نام« اصلاح شده و سپس دکمه 
»به‌روزرسانی اطلاعات« را در این صفحه بزنید.



اطلاعات 
مالک یا
مالکین

اگر در مرحله »اطلاعات اختصاصی«، در پاسخ به 
سوال مربوط به استیجاری بودن محل فعالیت، 

گزینه »بله« را انتخاب کرده باشید، این صفحه برای 
شما فعال می‌شود.

راهنمای تکمیل این بخش:
 اگر مستأجر هستید: این فرم مخصوص 

شماست. لطفاً اطلاعات مالک یا مالکین ملک را طبق 
قرارداد اجاره در این بخش وارد نمایید.

 اگر مالک ملک هستید: نیازی به وارد کردن هیچ 
اطلاعاتی در این صفحه نیست و باید در صفحه 

اطلاعات اختصاصی گزینه خیر را بزنید .
پس از بررسی یا تکمیل اطلاعات، گزینه 

»ذخیره و ادامه« را انتخاب نمایید.



صورت 
درآمد و 
هزینه 

این بخش، قلب اظهارنامه شماست. در اینجا مبالغ درآمد و هزینه های شما ثبت 
شده و در نهایت، »سود یا زیان« شما توسط سیستم محاسبه می گردد.

گام اول: ثبت درآمد
با توجه به اینکه فعالیت از نوع »خدماتی« است:

 تمامی درآمدهای خود را در ردیف »درآمد حاصل از ارائه خدمات« وارد کنید.
 نکته حیاتی: مبلغ را به صورت »ناخالص« )قبل از کسر هرگونه هزینه‌ای( ثبت نمایید.

گام دوم: ثبت هزینه ها
در بخش هزینه ها، موارد زیر را درج کنید:

 سایر هزینه ها: به طور مثال سهم کسر شده از حق الزحمه ها و پرداختی به 
ارگان های بالا سری اعم از کانون کارشناسان / سازمان نظام مهندسی و سایر 

هزینه های مرتبط با کار.
 مبلغ خریدهای هزینه ای: هزینه‌های خرید کالا یا خدماتی که مستقیماً با نوع 

فعالیت شما در ارتباط است.

برای اینکه هزینه های درج شده در اظهارنامه شما توسط 
سازمان امور مالیاتی پذیرفته شود و در محاسبات کسر گردد، 

این مبالغ باید سه شرط اساسی را داشته باشند:
۳ شرط طلایی برای پذیرش هزینه ها:

۱. زمانی: هزینه باید دقیقاً مربوط به همین سال مالی 
)دوره مورد نظر( باشد.

۲. ارتباطی: هزینه باید مستقیماً با فعالیت شغلی شما در ارتباط 
باشد. )طبق ماده 147 و 148 قانون مالیاتهای مستقیم(
۳. مستند: مبلغ هزینه باید منطقی )در حد متعارف( 
باشد و حتماً دارای مدرک و سند )مانند فاکتور رسمی 

و رسید پرداخت ( باشد.

نکات طلایی برای جلوگیری از خطا:
۱. در صورت درآمد و هزینه ، ارقام درآمد و هزینه را ، عدد »صفر« را وارد نکنید.

۲. توجه داشته باشید که سود یا زیان نهایی شما در این جدول، 
مبنای محاسبه مالیات در جداول بعدی خواهد بود.

3. هزینه های درج شده با توجه به ضریب سود فعالیت بالاتر نباشد مگر 
آنکه اسناد و مدارک مثبته کافی وجود داشته باشد . 



موارد قابل کسر
از درآمد مشمول
در صورتی که در بخش »اطلاعات اختصاصی«، در پاسخ به سوال مربوط به مالیات

داشتن موارد قابل کسر، گزینه »بله« را انتخاب کرده باشید، این صفحه برای شما 
فعال شده است.

این بخش با »هزینه های شغلی« چه تفاوتی دارد؟
در اسلایدهای قبلی، هزینه هایی را ثبت کردید که مستقیماً برای »انجام کار و 
فعالیت شغلی« صرف شده بود. اما در این صفحه، باید مواردی را وارد کنید 
که قانون اجازه داده است از درآمد شما کسر شود، حتی اگر مربوط به خودِِ 

شغل نباشد.

مثال های رایج برای این بخش:
هزینه های درمانی: مبالغی که برای 

درمان خود یا خانواده پرداخت 
کرده‌اید و دارای مدارک معتبر است. 

سایر هزینه های قانونی: هر مورد 
دیگری که طبق قانون مالیات ها، 

به عنوان »مورد قابل کسر« 
شناخته شده باشد. )موضوع 

ماده 137ق.م.م(  مثل بیمه عمر ، 
بیمه تکمیلی 

نکته بسیار مهم:
مجموع مبالغی که در این جدول 
وارد می کنید، مستقیماً به جدول 
»محاسبه مالیات« منتقل شده 
و باعث کاهش درآمد مشمول 
مالیات و در نتیجه کاهش مبلغ 
مالیات پرداختی شما می شود. 
بنابراین تمام موارد قانونی را با 

دقت ثبت کنید.
پس از تکمیل، گزینه »ذخیره و 

ادامه« را انتخاب نمایید.



درآمدهای 
معاف / نرخ صفر

این صفحه مخصوص کسانی است که 
درآمدهایی دارند که طبق قانون، معاف از 

مالیات هستند یا نرخ مالیات آن ها صفر است 
)مانند سود بانکی بند 2 ماده 145(.

راهنمای ثبت سود بانکی:
اگر در بخش »صورت درآمد و هزینه«، مبلغ 

سود بانکی را جزئی از درآمد ناخالص خود وارد 
کرده‌اید، حتماً باید در این صفحه نیز آن را ثبت 

کنید تا از درآمد مشمول مالیات شما کسر شود.
مراحل ثبت در سامانه:

۱. بر روی گزینه »جدید« کلیک کنید.
۲. در قسمت »نوع درآمد معاف/نرخ صفر«، 

گزینه »سود سپرده و جوایز بانک ها و موسسات 
اعتباری غیربانکی مجاز« را انتخاب نمایید.

۳. در قسمت مبلغ، مقدار دقیق »سود بانکی« 
خود را به ریال وارد کنید.

۴. در نهایت بر روی گزینه »ثبت« کلیک نمایید.

هشدار مهم:
اگر سود بانکی خود را در درآمدها ثبت کرده‌اید اما در این 

صفحه آن را به عنوان »درآمد معاف« وارد نکنید، سیستم 
تمام آن مبلغ را درآمد مشمول مالیات تلقی کرده و از شما 

مالیات خواهد گرفت!
سود بانکی فاقد هزینه های مشترک و مستقیم می باشد 

لذا جداول آن را صفر مرقوم فرمایید.



پرداختی 
این اظهارنامه 

اگر قبلاً پرداختی داشته اید:
سیستم به طور خودکار بسیاری از پرداختی ها را بارگذاری می کند. لطفاً لیست را بررسی نمایید تا 

مطمئن شوید تمام مبالغ پرداخت شده در جدول موجود است.
نحوه ثبت دستی رسیدها:

اگر قبلاً مبلغی پرداخت کرده اید اما در این جدول نمایش داده نشده است، برای جلوگیری از 
پرداخت دوباره، مراحل زیر را انجام دهید:

۱. بر روی گزینه »جدید« کلیک کنید. ۲. اطلاعات قبض یا رسید پرداختی خود را با دقت وارد 
نمایید. ۳. در نهایت بر روی گزینه »ذخیره و ادامه« کلیک نمایید.

نکته مهم: 
ثبت دقیق رسیدها در 

این مرحله باعث می شود 
مبلغ نهایی مالیاتی که در 
پایان باید پرداخت کنید، 

کاهش یابد.

در این بخش، تمامی 
قبض ها و رسیدهایی 
که بابت این اظهارنامه 
پرداخت کرده و وصول 
شده اند، نمایش 
داده می شوند.



محاسبه 
مالیات

نکته بسیار مهم در مورد تغییر اعداد:
در این صفحه، خانه هایی که رنگی هستند یا 
غیرفعال می باشند، غیرقابل تغییر هستند. 
این اعداد به طور اتوماتیک از جداول قبلی 

منتقل شده اند. 
اگر عددی در این صفحه اشتباه است، چه کنیم؟
شما نمی توانید مبلغ را مستقیماً در این صفحه 
اصلاح کنید. برای تغییر هر عدد، باید به همان 

صفحه ای که مبلغ در آن ثبت شده است برگردید، 
آن را اصلاح کرده و ذخیره نمایید. برای مثال:

 برای تغییر »سود زیان«، به جدول صورت درآمد 
و هزینه برگردید.

 برای تغییر »کسورات«، به جدول موارد قابل 
کسر از درآمد مشمول مالیات برگردید.

 برای تغییر »معافیت ها«، به جدول درآمدهای 
معاف برگردید.

)معافیت ماده ۱۰۱(:
طبق قانون بودجه، برای سال عملکرد ۱۴۰۴، 

معافیتی تا سقف )200میلیون تومان( 
اعلام شده است.

برخلاف سایر مبالغ که از صفحات قبل 
منتقل می شوند، میزان »معافیت ماده 

۱۰۱ قانون مالیات های مستقیم« باید 
به صورت دستی در صفحه »محاسبه 

مالیات« وارد شود.
چطور مبلغ معافیت را وارد کنیم؟

۱. اگر درآمد مشمول مالیاتی شما 
مساوی یا  بیشتر از ۲ میلیارد ریال است،  

همان مبلغ ۲,۰۰۰,۰۰۰,۰۰۰ ریال را به 
صورت دستی وارد کنید.

۲. اگر درآمد مشمول مالیاتی شما )قبل 
از کسر معافیت( کمتر از ۲ میلیارد ریال 

است دقیقاً همان عددی را که سیستم 
در ردیف معافیت نمایش داده است، 

مجدداً در کادر مربوطه تایپ و وارد 
نمایید.)عدد سبز رنگ( 

چرا این مرحله مهم است؟
اگر این عدد را به صورت دستی وارد 

نکنید، سیستم معافیت شما را لحاظ 
نکرده و مبلغ مالیات شما به اشتباه 

بیشتر محاسبه خواهد شد.

در این مرحله، سیستم با استفاده 
از تمام اطلاعاتی که در مراحل قبل وارد 
کرده اید، مبلغ نهایی مالیات قابل پرداخت شما را 
محاسبه می کند.



محاسبه 
مالیات 

پس از وارد کردن دقیق 
مبالغ در صفحه »محاسبه 

مالیات« و اطمینان از صحت 
ارقام، بر روی گزینه »ذخیره 
و ادامه« کلیک نمایید تا به 
مراحل تایید نهایی سامانه 

هدایت شوید.



مشخصات 
تهیه کننده 
اظهارنامه 

در این مرحله، باید مشخص کنید 
که چه کسی این اظهارنامه را 

تکمیل و تنظیم کرده است. شما دو 
انتخاب دارید:

۱. مودی )خود شخص(:
اگر تمام مراحل را خودتان انجام 

داده اید و اطلاعات را شخصاً 
وارد کرده اید، گزینه »مودی« را 

انتخاب نمایید.

۲. نماینده قانونی 
)حسابدار یا وکیل(:

اگر برای ثبت این اظهارنامه از یک 
حسابدار، مشاور مالیاتی یا نماینده 

قانونی کمک گرفته اید، گزینه 
»نماینده قانونی« را انتخاب کرده و 

مشخصات ایشان را وارد نمایید.

در نهایت، پس از انتخاب گزینه 
مورد نظر، بر روی دکمه »ذخیره و 

ادامه« کلیک نمایید.



ثبت نهایی

پس از انتخاب گزینه »ذخیره و 
ادامه«، شما به صفحه »ثبت 
نهایی« هدایت می شوید. این 

صفحه، آخرین ایستگاه پیش از 
ارسال رسمی اظهارنامه است.

اگر با پیام های قرمز رنگ )خطا( 
مواجه شدید:

نگران نباشید! این پیام ها به 
شما کمک می کنند تا اشتباهات 

احتمالی را اصلاح کنید.
 در پایین صفحه، فهرستی از 

تمامی خطاهای رخ داده در مراحل 
قبلی نمایش داده می شود.

 برای رفع هر خطا، باید به همان 
صفحه ای که خطا در آن رخ داده 
بازگردید، مورد را اصلاح کرده و 

مجدداً ذخیره نمایید.
توجه: تا زمانی که تمام خطاهای 

قرمز رنگ رفع نشوند، دکمه »ثبت 
نهایی« فعال نخواهد شد.

پیشنهاد طلایی: بررسی پیش نویس اظهارنامه
پیشنهاد می کنیم پیش از ارسال نهایی و تایید الکترونیک، یک بار تمام اطلاعات را در قالب یک سند 

واحد بررسی کنید.
 برای این کار، بر روی گزینه »پیش نمایش اظهارنامه« کلیک کنید.

 این کار به شما اجازه می دهد تمام اعداد و ارقام وارد شده را ببینید و از صحت آن‌ها مطمئن شوید.



ثبت نهایی
دو نکته حیاتی که هرگز فراموش نکنید:

۱. خطر عدم ارسال:
صرفاً تکمیل فرم ها به معنای تسلیم اظهارنامه نیست! 
اگر مرحله »تأیید نهایی« و »ورود رمز« را انجام ندهید، 
اظهارنامه شما ارسال نشده تلقی شده و ممکن است 

با جریمه مواجه شوید.

۲. بررسی مبلغ مالیات در پیامک:
در متن پیامکی که برای شما ارسال می شود، میزان 
مالیات محاسبه شده ذکر شده است. اگر مبلغ ذکر 

شده با محاسبات شما تفاوت دارد و آن را نمی پذیرید، 
تأیید نهایی را نزنید و مجدداً به صفحات قبل بازگشته و 

اطلاعات را بررسی نمایید.

حالا که تمام اطلاعات را بررسی کردید و از صحت اعداد و ارقام 
مطمئن شدید، نوبت به ارسال نهایی اظهارنامه می رسد.

مراحل نهایی ارسال:
۱. ابتدا گزینه »تأیید نهایی اطلاعات« را انتخاب نمایید.
۲. سپس پنجره‌ای با عنوان »پذیرش اظهارنامه« ظاهر 

می شود.
۳. بر روی دکمه »ارسال پیامک رمز« کلیک کنید تا یک کد تأیید 

به شماره تلفن همراه شما ارسال شود.
۴. رمز دریافتی را در کادر مربوطه وارد کرده و بر روی دکمه 

»تأیید« کلیک نمایید.



تقسیط 
و صدور قبض

پس از ارسال موفقیت آمیز اظهارنامه، سامانه از شما می پرسد که آیا مایل به دریافت 
قبض هستید یا خیر. در این مرحله، گزینه »بله« را انتخاب نمایید.

نحوه دریافت و بررسی قبض:
در صفحه »تقسیط و صدور قبض«، مبلغ نهایی مالیات قابل پرداخت شما نمایش 

داده می‌شود. برای مشاهده جزئیات دقیق تر، بر روی گزینه »نمایش اطلاعات اعضا« 
کلیک کنید.

انتخاب روش پرداخت:
بسته به توان مالی و شرایط خود، می توانید یکی از دو مسیر زیر را برای تسویه حساب انتخاب کنید:

۱. دریافت قبض بدون تقسیط: اگر تمایل دارید کل مبلغ را به صورت یک جا پرداخت نمایید.
۲. دریافت قبض با تقسیط: اگر می‌خواهید مبلغ مالیات را در بازه های زمانی مشخص و به صورت 

اقساطی پرداخت کنید.

نکته قانونی:
امکان تقسیط و صدور قبض بر اساس دستورالعمل های سازمان امور مالیاتی کشور فراهم 

شده است تا فشار مالی بر مودیان کاهش یابد.

برای مؤدیانی که با عدم پذیرش فرم تبصره ماده )۱۰۰( ق.م.م
 نسبت به تسلیم اظهارنامه مالیاتی اقدام می نمایند

 مالیات ابرازی حداکثر به مدت ۱ ماه )۲ قسط مساوی( 
قابل تقسیط خواهد بود.



چاپ اظهارنامه 
نهایی شده 

حالا که تمام مراحل را با موفقیت پشت سر گذاشتید و اظهارنامه را ارسال کردید، برای داشتن یک نسخه پشتیبان و رسمی از مدارک خود، 
اقدام به چاپ نمایید.

مراحل دریافت نسخه نهایی:
۱. در منوهای سامانه، گزینه »اظهارنامه ه)تبصره ( های نهایی شده« را انتخاب کنید.

۲. از لیست نمایش داده شده، اظهارنامه مورد نظر خود را بیابید.
۳. بر روی گزینه »چاپ« کلیک نمایید تا فایل PDF اظهارنامه برای شما باز شود.

توصیه بسیار مهم:
برای انضباط مالی بیشتر ؛ یک نسخه از اظهارنامه چاپ شده و رسید ارسال را در پرونده مالیاتی خود بایگانی کنید. این سند، گواهی رسمی 
شماست که ثابت می کند در موعد مقرر و به صورت صحیح، اظهارنامه خود را تسلیم سازمان امور مالیاتی کرده اید. هر چند در سامانه هم 

قابل دانلود و چاپ مجدد خواهد بود . 



ویرایش  اظهارنامه 
تا قبل از  اتمام 
مهلت قانونی 

)اظهارنامه جایگزین ( 

اگر پس از ارسال اظهارنامه، متوجه اشتباهی شدید یا نیاز داشتید اطلاعاتی را 
تغییر دهید، نگران نباشید؛ سامانه امکان ویرایش را برای شما فراهم کرده است.

مراحل ویرایش اظهارنامه:
۱. ابتدا به منوی »اظهارنامه‌)تبصره( های نهایی شده« مراجعه کنید.

۲. در لیست اظهارنامه ها، روی گزینه »ویرایش« مربوط به سال مورد نظر 
کلیک نمایید.

۳. مشابه مرحله ارسال، پنجره‌ای برای تایید باز می شود؛ بر روی 
»ارسال پیامک رمز« کلیک کرده و پس از دریافت کد در تلفن همراه، آن را وارد و 

»تایید« کنید.
۴. اکنون می توانید به صفحات قبل بازگردید، موارد را اصلاح کرده و مجدداً 

اظهارنامه را ثبت نمایید.

نکته بسیار حیاتی )محدودیت زمانی(: 
)تا پایان 30 آبان ماه 1405( 

امکان ویرایش اظهارنامه تنها تا پایان مهلت 
قانونی ارسال اظهارنامه ها وجود دارد. پس 
از اتمام موعد مقرر، دیگر امکان ویرایش از 

طریق سامانه وجود نخواهد داشت. به یاد 
داشته باشید: آخرین نسخه ای که تایید و 

ارسال کنید، به عنوان اظهارنامه نهایی شما 
پذیرفته می شود.



حذف اظهارنامه 
تا  قبل از اتمام 
مهلت قانونی 

در برخی موارد خاص، ممکن است نیاز باشد اظهارنامه ای را که قبلاً ارسال کرده اید، به طور 
کامل حذف نمایید. توجه داشته باشید که این اقدام بسیار حساس است.

هشدار بسیار مهم پیش از حذف:
حذف اظهارنامه به معنای پاک شدن تمام اطلاعات ارسالی شماست. پیش از این کار، حتماً بررسی 

کنید که آیا واقعاً به حذف نیاز دارید یا اینکه با یک »ویرایش ساده« مشکل شما حل می‌شود.
مراحل حذف اظهارنامه:

۱. به منوی »اظهارنامه )تبصره (  های نهایی شده« مراجعه کنید.
۲. در لیست اظهارنامه ها، روی گزینه »حذف« مربوط به سال مورد نظر کلیک نمایید.

۳. مشابه مراحل قبل، برای تایید هویت، بر روی »ارسال پیامک رمز« کلیک کرده و رمز 
دریافتی را وارد و »تایید« کنید.

نکته تخصصی )تبصره ماده ۱۰۰(:
اگر قصد دارید از فرم های مربوط به 
»تبصره ماده ۱۰۰ قانون مالیات های 

مستقیم« استفاده کنید و برای 
این کار نیاز به حذف اظهارنامه قبلی 
دارید، حتماً این کار را پیش از پایان 
مهلت قانونی انجام دهید تا آخرین 

اقدام شما به عنوان اظهارنامه نهایی 
ثبت شود.


